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Về việc kiểm điểm công tác tháng 02 năm 2017 và

Kế hoạch công tác tháng 03  năm 2017

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 02/2017:
1.1. Tình hình HSSV:

- Học sinh sinh viên đi thi quên mang thẻ HSSV nhiều;

- Xảy ra 01 vụ đốt pháo ở khu C;
- Giờ sinh hoạt chủ nhiệm, cố vấn học tập trong tháng 02/2017 có ít HSSV tham dự;

- Học sinh sinh viên hút thuốc nhiều tập trung ở căn tin sân bóng, phía sau KTX;
- Xử lý học sinh sinh viên đánh bài ở Ký túc xá.;
- Ra Quyết định cảnh cáo đối với sinh viên vi phạm an toàn giao thông ở Đồng Nai.

1.2. Công tác Học sinh sinh viên:

- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;

- Ổn định tình hình HSSV sau Tết Nguyên Đán và báo cáo kịp thời cho BGH;

- Tổ chức chào cờ đầu năm và triển khai các thông báo cho HSSV;

- Tổ chức cho HSSV các lớp đăng ký, mua đồng phục thực hành và nhắc nhở HSSV thực hiện đồng phục xưởng;

- Tham gia dự giờ sinh hoạt chủ nhiệm các lớp;
- Tham gia ngày hội Hướng nghiệp – Tư vấn tuyển sinh 2017 do Báo Giáo dục Thành phố Hồ Chí Minh tổ chức;
- Phối hợp với GVCN-CVHT thực hiện đánh giá kết quả rèn luyện HK.I/2016-2017 cho HSSV khóa 2014, 2015 CĐ, khóa 2015 TCCN, 2015 TCN và 2015 CĐN;

- Chuẩn bị các biểu mẫu đánh giá kết quả rèn luyện HK1/2016-2017 cho HSSV khóa 2016;

- Phối hợp với các đơn vị đảm bảo an ninh trật tự trường học (Tập trung vào những ngày sau tết. . . );

- Phối hợp với GVCN và CVHT xử lý HSSV vi phạm nội quy. Thông báo về gia đình những HSSV nghỉ học nhiều ngày, tổng hợp danh sách HSSV nghỉ học nhiều do GVCN – CVHT đề nghị tạm ngưng học trình Ban Giám hiệu;

- Phối hợp với Phòng Kế hoạch – Tài chính thông báo cho HSSV đóng học phí HK.II/2016-2017;

- Phối hợp với các đơn vị có liên quan kiểm tra, giám sát thi HK.I/2016–2017;

- Họp toàn thể CB – NV trong phòng công khai bản kê khai tài sản theo thông báo của nhà trường;

- Nhận đơn xin miễn giảm học phí, tổng hợp lập danh sách miễn giảm bổ sung trình Ban Giám hiệu ký duyệt;
- Báo cáo thực hiện công tác giáo dục định hướng “Tuần sinh hoạt công dân HSSV” năm học 2016-2017 cho Bộ Giáo dục và Đào tạo theo định kỳ hàng năm;

- Phối hợp các đơn vị báo cáo một số nội dung chuẩn bị cho báo cáo sơ kết học kỳ 1 năm học 2016-2017;

- Báo cáo thực hiện những giải pháp nâng cao chất lượng học tập, sinh hoạt đối với học sinh (9+3 và 9+4) sau kỳ họp giáo viên chủ nhiệm với phụ huynh học sinh;
- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường.

1.3. Ký túc xá (KTX):

- Nhận và bố trí chỗ ở cho HSSV trở lại KTX sau tết Đinh Dậu 2017; 

- Thường xuyên kiểm tra, theo dõi và đôn đốc HSSV chấp hành nghiêm chỉnh nội qui KTX. Đồng thời phối hợp gia đình HSSV trong công tác giáo dục HSSV;

- Đôn đốc nhắc nhở HSSV ôn tập thi HK.I/2016-2017;

- Kiểm tra, đôn đốc HSSV dọn dẹp các phòng ở KTX;

- Đôn đốc HSSV ở Ký túc xá đóng phí HK.II/2016-2017;

- Tiếp nhận máy giặt từ nhà tài trợ và tổ chức giặt mền, mùng cho HSSV ở KTX;

- Bố trí nhân sự trực thay thầy Trịnh Tuấn Vũ nằm viện;

- Báo cáo kịp thời tình hình HSSV ớ KTX sau tết Nguên Đán lên các cấp lãnh đạo Nhà trường. Tình hình HSSV tạm trú ở KTX cho Công an Phường 4, quận Tân Bình.

2. Kế hoạch công tác tháng 3 năm 2017:
2.1. Công tác Học sinh sinh viên:

- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;

- Phối hợp với các đơn vị tập trung chỉnh đốn công tác quản lý HSSV, đưa HSSV vào nề nếp, hạn chế tình trạng đi trễ, nghỉ học, bỏ sinh hoạt lớp. . .;

- Xây dựng phiếu khảo sát đánh giá công tác chủ nhiệm, cố vấn học tập;

- Tiếp tục tổ chức cho HSSV các lớp đăng ký và mua đồng phục thực hành;

- Tiếp tục phối hợp với giáo viên chủ nhiệm và cố vấn học tập xử lý HSSV vi phạm nội quy. Thông báo về gia đình những HSSV nghỉ học nhiều ngày;

- Tổng hợp danh sách miễn giảm học phí HK.II/2016-2017 trình Ban Giám hiệu;
- Phối hợp với giáo viên chủ nhiệm, cố vấn học tập thực hiện đánh giá kết quả rèn luyện HK1/2016-2017 cho HSSV khóa 2016;

- Tiếp tục phối hợp với Phòng Kế hoạch – Tài chính thông báo cho HSSV đóng học phí HK.II/2016-2017;
- Lập danh sách HSSV nghỉ học trình Ban Giám hiệu chuyển trạng thái tạm ngưng học;
- Tiếp nhận và giải quyết cho HSSV Bảo lưu kết quả, tạm ngưng học vào học lại;

- Kiểm tra tình hình HSSV khóa 2016 thi HK.I/2016-2017 và HSSV các khóa cũ thi lại;

- Kiểm tra tình hình HSSV thực hiện đồng phục lý thuyết, thực hành tại các lớp và đề xuất biện pháp xử lý những HSSV chưa thực hiện;

- Lập danh sách học bổng HK.I/2016-2017 trình lãnh đạo xem xét và phê duyệt;

- Phối hợp với Đoàn thanh niên, Hội sinh viên tổ chức cho HSSV tham dự các lớp kỹ năng mềm, tham gia các hoạt động ngoại khóa, phong trào văn thể mỹ. . .;

- Tiếp nhận sinh viên khóa 2016 Cao đẳng liên thông vào học và tiến hành làm thẻ sinh viên;

- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường.
2.2 Ký túc xá:
- Lập đề nghị bổ sung nhân sự thay thầy Nguyễn Thanh Sơn nghỉ hưu theo chế độ;
- Chỉnh đốn công tác quản lý HSSV ở Ký túc xá;

- Tiếp tục đôn đốc HSSV ôn tập thi HK.I, nhắc nhở HSSV đóng tiền ở KTX, chấp hành nghiêm nội qui KTX và thường xuyên phối hợp với phụ huynh trong công tác giáo dục HSSV ở Ký túc xá;

- Lên kế hoạch họp toàn thể HSSV ở KTX với lãnh đạo Nhà trường;

- Lập danh sách xử lý HSSV vi phạm nội qui ở KTX;

- Tiếp tục nhắc nhở HSSV dọn vệ sinh các phòng ở KTX và triển khai giặt mền, mùng cho HSSV ở KTX;

- Báo cáo tình hình HSSV tạm trú cho Công an Phường 4 quận Tân Bình;

- Tham gia công tác khác của phòng và Nhà trường./.
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